
中共西北农林科技大学委员会办公室文件

党办发〔2020〕7号

关于印发《西北农林科技大学文明教室创建
实施办法》和《西北农林科技大学文明教室

创建工作考评细则》的通知

各学院（系）、相关职能部门：

为进一步增强学生集体主义意识，提升学生公德素养，拓展

精神文明建设载体和实施途径，推动文明校园、文明教室建设，

促进学生“德智体美劳”全面发展，学校决定启动文明教室创建

工作，并制定了《西北农林科技大学文明教室创建实施办法》和

《西北农林科技大学文明教室创建工作考评细则》。现予以印发，

请遵照执行。

党委办公室

2020 年 3月 11 日



西北农林科技大学文明教室创建实施办法

第一章 总 则

第一条 为进一步增强学生集体主义意识，提升学生公德素

养，拓展精神文明建设载体和实施途径，将文明教室创建工作纳

入文明校园建设之中，促进学生“德智体美劳”全面发展，结合

我校实际，制订本实施办法。

第二条 本办法中的教室指学校实施教学及与之相关活动

的场所，包括北校区 3号、8号（含公共区域）、6B 教学楼，以及

南校区 1号、3号教学楼的公用教室。

第二章 组织领导

第三条 成立学校文明教室创建工作领导小组，负责全面统

筹文明教室创建各项工作，具体组成如下：

组 长：主管学生工作校领导

成 员：党委学工部、党委研工部、教务处、校团委、

宣传部、后勤处、保卫处等部门负责人，各学院（系）

分管学生工作领导

文明教室创建工作领导小组办公室设在党委学工部，党委学

工部部长兼任办公室主任，负责组织推进文明教室创建工作各项

具体任务内容的落实。

第四条 各相关职能部门要将参与指导文明教室创建作为

落实文化育人、管理育人、服务育人任务的重要举措和各部门开

展协同育人的重要契机，其中党委学工部统筹指导文明教室创建



工作，党委研工部协助；教务处负责各类教室资源的优化配置，

努力满足学生自主学习和“第二课堂”活动需要。要求任课教师

带头遵守教室管理使用规范、参与文明教室管理，严格课堂考勤

并在课堂内加强对学生不文明行为的批评教育，教师工作部协助；

校团委成立文明教室创建检查评比工作组，制定《西北农林科技

大学文明教室创建工作考评细则》，负责组织文明教室创建检查评

比和学生文明行为日常纠察；后勤处负责教学楼内各教室和公共

区域环境卫生的日常维护,以及学生配合环境维护和管理情况的

反馈；宣传部负责做好教室文化氛围的营造（教务处配合）和文

明教室创建先进集体和个人事迹的宣传展示；保卫处负责教学楼

及教室的安全管理和学生配合管理表现情况的反馈。

第五条 各学院（系）在党委学工部、团委的指导下具体实

施，承担文明教室创建的主体责任，将学校分配的教室资源再具

体分配至本单位非毕业班级，原则上以班级为单位管理教室；深

化内涵建设，结合文明教室创建工作，做好德育、美育和劳育等

思政教育工作，促进学生全面发展；要组织实施好本单位文明教

室创建工作，做好跟踪检查指导，及时选树创建工作先进集体和

个人。

第三章 创建内容及要求

第六条 文明教室创建内容包含教室的管理、使用、环境维

护等方面，旨在通过网格化管理，发挥院系、班级、学生在文明

教室创建过程中的主责主体作用，着力培养学生公德意识和行为

文明，解决公用教室违规占座、私人物品乱摆乱放、不重视环境



维护、将课桌椅挪出教室等突出问题，把文明教室创建作为学生

德育、美育和劳育建设的有效平台和重要抓手。

第七条 管理方面，要规范到位。各学院（系）要督促学生

严格遵守以下教室管理规范，并逐渐养成行为自觉：

1.进入教室应衣着整洁大方，举止文明，严禁教室内饮食（水

除外）、吸烟、追逐打闹等不文明行为。

2.自觉爱护教学设备和设施，维护教室和教学设备设施整洁

卫生并摆放到位，严禁在教室堆放杂物。

3.未经允许，严禁将教室和公共区域内的课桌椅搬出教室或

随意挪动。

4.严禁在教学楼内使用大功率电器，严禁移动和毁坏防火器

材和防火标志，节约用水用电。

5.主动杜绝安全隐患，严禁携带易燃、易爆等危险品进入教

学楼，严禁车辆进入教学楼。

6.师生和其他工作人员有义务制止教学楼内各种不文明行

为。

第八条 使用方面，要科学合理。学校各类教室资源由教务

处统筹调配，在保障教学工作需求的前提下，授权各学院（系）

自行审批本单位包干教室的课余使用，使用范围主要是低年级集

中晚自习、学生自习、学生党支部定期政治理论学习、主题班会、

主题党团日活动、学术讲座和素质拓展报告等课外教育教学活动。

没有安排课内外集体教育教学活动的教室须向全体学生开放用于

自主学习，由包干院（系）负责督促学生班级和个人遵守以下使



用规范：

1.学生应在课前主动擦净黑板，课后自觉整理教学用具并将

桌椅归位、摆放整齐，最后离开教室者应关闭门窗和电源。

2.自觉爱护公物，不得在教室和公共区域随意涂写、刻画或

张贴悬挂物品资料等。

3.严禁以各类物品或文字标识等形式长时间占用座位。

4.教师约研室使用实行预约制，未经允许，学生不得占用教

师约研室。

5.尊重他人劳动，主动配合教室管理人员工作，发现公共设

施出现问题，及时上报维修。

第九条 环境方面，要卫生整洁。各学院（系）要在后勤保

洁人员打扫的基础上，督促学生班级和个人主动配合协助后勤保

洁人员工作，定期做好包干教室环境卫生维护，做到桌椅摆放整

齐、桌面墙面无涂画、地面干净无垃圾等教室环境创建要求，严

禁学生在教室内私自张贴涂画布置。

第十条 各学院（系）要结合学院实际制定包干教室资源管

理使用具体规定，加强本单位创建工作统筹和过程管理，确保文

明教室创建工作落实落细、取得成效。学院（系）对包干教室资

源的管理、使用和环境维护等方面的情况，作为文明教室创建的

重要检查评比指标项，由校团委在《文明教室创建工作考评细则》

中予以细化和量化。

第十一条 各学院（系）在文明教室创建过程中，每天中午

或晚上清理一次包干教室和楼层公共区域内的占座物品或资料，



清理工作造成的占座物品或资料丢失责任由占座学生自负；要求

高年级学生不得固定占用教室资源，同时注意统筹考虑高年级学

生因考研复习、公考备考、各类资格考试备考等产生的自习空间

刚性使用需求，引导学生充分利用学校图书馆等公共空间资源，

并将各学院（系）内部现有的活动室、研讨室等公用资源向高年

级学生充分开放使用。

第四章 检查和奖惩

第十二条 校团委负责组建文明教室创建检查信息员队伍，

参照《文明教室创建工作考评细则》内的考核指标项，不定期组

织开展创建工作成效抽查并量化打分，作为日常检查结果予以记

录存档。

第十三条 文明教室创建工作考核评比每自然年进行一次，

由文明教室创建工作领导小组办公室负责组织。其中先进院系评

比表彰由党委学工部牵头负责，根据“日常检查结果、院系创建

工作自评、相关职能部门评价”等综合考核结果由学校文明教室

创建工作领导小组评定；先进班集体和先进个人评选由校团委牵

头负责，按照学生班级或个人自荐、学院（系）审核后推荐、文

明教室创建检查评比工作组审核等程序进行，经学校文明教室创

建工作领导小组审定后表彰。

第十四条 文明教室创建工作考核评比结果经学校文明教

室创建工作领导小组审定后，分别授予“文明教室创建先进院系”

“文明教室创建先进班级”或“文明教室创建先进个人”荣誉称

号。



第十五条 学院（系）文明教室创建工作评比结果纳入学校

院系学生工作考评和“五.四红旗团工委”考评指标体系。

第十六条 学生个人参与文明教室创建工作情况以及遵守

教室管理使用相关规定情况，作为学生个人综合素质测评指标，

统一纳入各院（系）《学生综合素质测评细则》德育、劳育和美育

部分。

第十七条 将学生班级和学生个人参与文明教室创建工作

情况作为学校各类学生“先进集体”和“先进个人”评选表彰的

重要参考，凡是对创建工作不投入、消极应对的班级或个人不得

获评学校“先进班集体”“优秀学生干部”“优秀学生”“优秀团支

部”“优秀团干”“优秀团员”等荣誉称号。

第十八条 对在文明教室创建过程中出现的“拒不服从安

排、严重或多次违反教室管理使用规范”等情节恶劣、屡教不改

行为的学生，按照《西北农林科技大学学生违纪处分规定》相关

条款予以严肃处理。

第五章 附 则

第十九条 本办法由党委学工部负责解释。

第二十条 本办法自印发之日起执行。

附件：各学院（系）包干教室分配安排



西北农林科技大学文明教室创建工作
考评细则

为进一步增强学生的集体主义意识，提升学生的公德素养，

有力维护教室环境整洁、安全卫生，保障正常教育教学活动秩序，

依据《西北农林科技大学文明教室创建实施办法》，制定本细则。

一、评选组织

第一条 学校成立文明教室创建检查评选工作组，组长由校

团委书记（学工部副部长）担任，成员主要由团委相关负责同志、

学生会、研究生会学生干部组成，评选工作组在文明教室创建工

作领导小组领导下具体组织实施。

第二条 团委依托学生会组建校级文明教室创建检查信息

员队伍，负责组织对各学院（系）检查评比

；指导各学院（系）团委组建院级文明教室创建检查信息员

队伍。

二、评选内容

第三条 评选内容包括思政引领、宣传教育、环境维护、文

明使用四个方面。具体评比内容如下：

1.思政引领。定期开展学生党团活动、学术讲座和素质拓展

报告等课外教育教学活动，有效发挥教室思政育人载体功能和阵

地作用。



2.宣传教育。重视挖掘以教室为载体的创新性活动，及时宣

传报道在创建活动中涌现出的先进集体和个人，发挥先进典型的

教育引领和模范带头作用。

3.环境维护。教室环境干净整洁，体现学校治理水平，为正

常教育教学活动开展及良好学风形成创造条件、营造氛围。

4.文明使用。能切实督促学生遵守教室管理规定,促进教室文

明使用，通过精细化管理，确保教室管理到位，使用顺畅。

三、考核指标

第四条 思政引领（20 分）

1.结合“大学生第二课堂”建设，开展学生党(团)支部政治

理论学习、主题党团日活动、学术讲座和素质拓展报告等课外教

育教学活动，将环境育人和思政育人有机融合，每项活动 3分。

（15 分）

2.围绕“文明校园”创建，定期配合后勤管理部门进行卫生

大扫除等活动，不断加强学生的劳动教育和文明教育，促进学生

德智体美劳全面发展，每项活动 2分。（5 分）

第五条 宣传教育（10 分）

1.围绕“文明教室”创建，积极开展宣传教育活动，每项活

动 2分。（4分）

2.挖掘创建中涌现出的先进集体和个人，及时宣传报道，在

学校及社会层面有良好反响。校级媒体报道每次 2分，校外媒体

报道每次 3分，同项活动就高不就低。（6 分）



第六条 环境维护（40 分）

1.定期清理教室卫生，做到桌椅按照教室布局规范要求摆放

整齐、桌面墙面无涂画、地面干净无垃圾等。（15分）

2.维护教室和教学设备设施卫生整洁，教室没有堆放杂物现

象（10 分）

3.主动配合后勤保洁人员工作，教室环境卫生整洁，窗明桌

净。（5分）

4.包干区域未发现易燃、易爆等危险品。（5分）

5.发现公共设施出现问题，及时上报相关部门维修或更换，

做到有记录、有行动，确保教育教学正常有序。（5分）

第七条 文明使用（30 分）

1.未发现教室和公共区域内的桌椅搬出室外或乱摆乱放，没

有以各类物品或文字标识等形式占用座位现象。（10 分）

2.学生进入教室衣着整洁大方，举止文明，没有在教室内饮

食、吸烟、穿拖鞋、追逐打闹等不文明行为。（5分）

3.教室和公共区域未发现随意涂写、刻划或私自张贴涂画布

置、损坏公物等现象。（5分）

4.教学楼内未发现有使用大功率电器、违规接拉电线等行为，

防火器材和防火标志完整；教室无人时，做到电源、窗户等处于

关闭状态。（5分）

5.在自习或举行班会等集体活动时，遵守纪律，不影响其他

教室正常使用；没有举办娱乐性活动。（5分）



四、评比方式

第八条 评比以公平、公正、有效为原则，通过院系自检、

评比组例检、职能部门督导检查等过程考核方式进行。综合评比

采取 100 分制计分，根据院系自检、评比组例检、职能部门督导

检查各项评分情况，计算最后总得分，按排名先后确定文明教室

创建先进院系。

第九条 自检由各学院（系）依据学校相关规定，结合学院

（系）实际，由各学院（系）信息员队伍组织实施，每周至少组

织一次，检查依据本细则评选内容和考核指标量化打分，成绩列

入院系创建工作自评结果。全年自评结果占总成绩的 20%。

第十条 在学院（系）日常自检基础上，由校级文明教室创

建检查信息员队伍组织例检，每周进行不定期检查，检查依据本

细则评选内容和考核指标量化打分，成绩列入日常检查结果。全

年日常结果占总成绩的 50%。

第十一条 职能部门督导检查主要由学校文明教室创建工

作领导小组邀请相关职能部门组织实施，每学年进行不定期检查，

检查依据本细则评选内容和考核指标量化打分，成绩列入相关职

能部门评价结果。全年职能部门评价结果占总成绩的 30%。

五、结果应用

第十二条 评比成绩将作为文明教室创建先进院系、先进班

级和先进个人的评定依据。先进院系由文明教室创建检查评比工

作组推荐，学校文明教室创建工作领导小组审定；先进班级和先



进个人，由学生团支部或个人自荐、学院（系）审核后择优推荐、

文明教室创建检查评比工作组审核，学校文明教室创建工作领导

小组审定。

六、附 则

第十三条 本细则由校团委负责解释。

第十四条 本细则自印发之日起执行。

抄送：校领导。

西北农林科技大学党委办公室 2020年 3月 12日印发


